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1 INTRODUÇÃO
Fontes: Arial (que adotados para a elaboração deste manual) ou a Times

New Roman (que possui uma aparência diferente, como esta).
Tamanho: 12 para o corpo do texto e 11 para citações diretas, tabelas,

quadros e suas descrições.
Espaçamento de linha: 1,5
Citação direta: a citação direta é quando fazemos uso literal de ideias,

palavras ou conceitos de outra pessoa. Quando a citação direta tem até 3 (três)
linhas, deve ser referenciada com aspas duplas e com mais de 3 (três) linhas,
ela deve ter um recuo à esquerda de 4 cm e conforme a fonte padrão de número
12, deve ser inferior (número 11), para que ajude na sua identificação. Exemplo
(em verde a seguir, mas no trabalho, use preto de modo padronizado):

Considerando a experiência de agricultores, Poletto et al. (2020), relatou
que

[...] os proprietários se responsabilizaram pela manutenção dos
SAFs, cuidando das plantas, irrigando, controlando espécies in-
vasoras, manejando matéria orgânica para proteção do solo con-
tra erosão e melhorando sua nutrição. Fizeram também o con-
trole do crescimento das plantas comerciais e florestais, melho-
rando a oferta de luz quando necessário. Ademais, muitos dos
proprietários tiveram que controlar o ataque de formigas e lebres.
(Poletto et al., 2020, p. 63)

Citação indireta: diferentemente da citação direta, a citação indireta
pode ser percebida quando uma pessoa parafraseia outra. Por exemplo:

1.1 Aspecto introdutório A (quando houver)

1.2 Aspecto metodológico

1.3 Aspecto introdutório C (quando houver)
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2 DESENVOLVIMENTO

2.1 Tópico do desenvolvimento A (quando houver)

2.1.1 Tópico avançado A (quando houver)

2.1.2 Tópico avançado B (quando houver)

2.1.3 Tópico avançado C (quando houver)

2.2 Tópico do desenvolvimento B (quando houver)

2.2.1 Tópico avançado A (quando houver)

2.2.2 Tópico avançado B (quando houver)

2.2.3 Tópico avançado C (quando houver)

2.3 Tópico do desenvolvimento C (quando houver)

2.3.1 Tópico avançado A (quando houver)
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2.3.2 Tópico avançado B (quando houver)

2.3.3 Tópico avançado C (quando houver)
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3 CONCLUSÃO

Com a presente pesquisa, conclui-se que...
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REFERÊNCIAS

A seguir, apresentamos referências dos tipos mais frequentemente citados
em pesquisas acadêmicas.

Número de autores: até 3 autores, todos devem ser referenciados. A partir
de 4 autores, existe a possibilidade de referenciar todos ou o primeiro, incluindo
a expressão et al. 1 para representar os demais autores.

A diferença básica entre objetos físicos e digitais é a de que ao referenciar
objetos digitais, é necessário inserir o seu link para acesso e a data em que o
objeto foi acessado. O link deve preceder com a inscrição de “Disponível em:
www.link.com” (exemplo) e após o link, deve-se incluir a inscrição da data que o
objeto foi acessado, da seguinte forma: “Acesso em: 10 mar. 2024” (exemplo).

A abreviatura sugerida para os meses é a seguinte:

Mês Abreviação
Janeiro jan.

Fevereiro fev.
Março mar.
Abril abr.
Maio maio
Junho jun.
Julho jul.

Agosto ago.
Setembro set.
Outubro out.

Novembro nov.
Dezembro dez.

Artigo em periódico

SOBRENOME, Nome do Meio. Título: subtítulo [quando houver]. Nome do
Periódico, Cidade, volume, número, página inicial-final, ano.

SANTO, Gabriel Scoparo do Espírito; SOUZA FILHO, Moacir Pereira de.
Sequências didáticas com abordagem CTSA para formação ética no ensino de
Física. REPPE: Revista do Programa de Pós-Graduação em Ensino, Cornélio
Procópio, v. 7, n. 2, p. 433-452, 2023. Disponível em:
https://seer.uenp.edu.br/index.php/reppe/article/view/1354. Acesso
em: 7 fev. 2024.

1A expressão em latim et al. pode ser lida como “e outros”, “e colaboradores” ou “e equipe”.

https://seer.uenp.edu.br/index.php/reppe/article/view/1354.
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SANTO, G. S. E.; SOUZA FILHO, M. P. Sequências didáticas com abordagem
CTSA para formação ética no ensino de Física. REPPE: Revista do Programa
de Pós-Graduação em Ensino, Cornélio Procópio, v. 7, n. 2, p. 433-452, 2023.
Disponível em:
https://seer.uenp.edu.br/index.php/reppe/article/view/1354. Acesso
em: 7 fev. 2024.

Livro

SOBRENOME, Nome Nome do Meio. Título: subtítulo [quando houver].
Cidade: Editora, ano. N.º de páginas (opcional).

POLETTO, Rodrigo de Souza et al. Sistema agroflorestal: princípios
metodologia, percepções, experiências e resultados na área rural de Ribeirão
Claro (PR). Londrina: Madrepérola, 2020. 71 p.

POLETTO, R. S. et al. Sistema agroflorestal: princípios metodologia,
percepções, experiências e resultados na área rural de Ribeirão Claro (PR).
Londrina: Madrepérola, 2020. 71 p.

E-book

MARCELINO, José Antonio. Glossário de Contabilidade em Libras. Cornélio
Procópio: Editora UENP, 2023. 128 p. Disponível em: https://uenp.edu.br/
livraria/26330-glossario-de-contabilidade-em-libras/file. Acesso em:
16 fev. 2024.

MARCELINO, J. A. Glossário de Contabilidade em Libras. Cornélio Procópio:
Editora UENP, 2023. 128 p. Disponível em: https://uenp.edu.br/livraria/
26330-glossario-de-contabilidade-em-libras/file. Acesso em: 16 fev.
2024.

Norma

ENTIDADE REGULAMENTADORA. Título: subtítulo [quando houver]. Cidade,
Editora, ano. ASSOCIAÇÃO BRASILEIRA DE NORMAS TÉCNICAS. ABNT
NBR 6023: informação e documentação: referências: elaboração. 2. ed. Rio de
Janeiro: ABNT, 2018.

ASSOCIAÇÃO BRASILEIRA DE NORMAS TÉCNICAS. ABNT NBR 10520:
informação e documentação: citações em documentos: apresentação. Rio de
Janeiro: ABNT, 2023.

https://seer.uenp.edu.br/index.php/reppe/article/view/1354.
https://uenp.edu.br/livraria/26330-glossario-de-contabilidade-em-libras/file.
https://uenp.edu.br/livraria/26330-glossario-de-contabilidade-em-libras/file.
https://uenp.edu.br/livraria/26330-glossario-de-contabilidade-em-libras/file.
https://uenp.edu.br/livraria/26330-glossario-de-contabilidade-em-libras/file.
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GLOSSÁRIO (opcional)

Glossário é uma ferramenta linguística/terminológica para apresentação do
significado de palavras ou preferencialmente termos. A palavra tem sua existên-
cia no contexto geral, enquanto o termo conta com um significado particular, de-
pendendo da área em que se encontra vinculado. Na apresentação dos termos
e significado, sugere-se que sejam apresentadas fontes, contudo, em caso de
significados atribuídos pelo próprio autor ou significados contextuais, a apresen-
tação da fonte não é totalmente aplicável.
Exemplos:

Bibliografia: no contexto de trabalhos acadêmicos, a bibliografia muitas vezes
está relacionada com o conjunto de insumos que determinada pessoa se apro-
priou, para a elaboração de uma pesquisa. A bibliografia pode ser lida também
como um conjunto ordenado de materiais sobre determinado assunto. Em uma
pesquisa, a bibliografia não precisa necessariamente ter sido citada para demon-
strar relevância no trabalho, ela muitas vezes é vista também como sugestões
para se aprofundar em determinado tópico, diferentemente das referências.

Dissertação: no Brasil, a dissertação é comumente relativa à materialização
para a defesa de uma pesquisa à nível de mestrado.

Referência: a principal diferença da referência para a bibliografia, é a citação.
As referências, como seu próprio termo diz, são documentos citados para a com-
posição ou apresentação de determinada fonte. Em um trabalho acadêmico, às
referências se configuram com uma relação de materiais citados ao longo de uma
pesquisa, são a sua base teórica ou metodológica.
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APÊNDICE – (opcional)

O apêndice é composto por um conteúdo original, inédito e de autoria
própria, necessário ou utilizado para enriquecer a compreensão da leitura da
pesquisa.
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ANEXO (opcional)

O anexo é composto por um conteúdo de terceiros ou de autoria própria,
necessário ou utilizado para enriquecer a compreensão da leitura da pesquisa.


